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DISCIPLINARE DI GARA
PER L'AFFIDAMENTO DELLA GESTIONE DEL NIDO D’INFANZI A COMUNALE “IL
SALICE” PER IL PERIODO DI TRE ANNI SCOLASTICI (2014 /2015-2015/2016-2016/2017)

CIG n. 58574833E2

1. Nome, indirizzo, numero di telefono e di fax, nmhé indirizzo elettronico
dellamministrazione aggiudicatrice.

Comune di Ferrara —Istituzione dei Servizi EducatBcolastici e per le Famiglie- Piazza del
Municipio n. 2 -44121- Ferrara. Tel: 0532/ 419.38510 -.294; Fax: 0532/419.397,
e-mail:f.paparella@comune.fe.iito internetwww.comune.fe.it/contratti

2.

3. a) Procedura apertaai sensi dell'art. 55 comma 5 del d.lgs 163/2006adgiudicarsi con il
criterio dell’'offerta economicamente piu vantaggidart. 83 del d.Ilgs 163/2006);

4. Appalto di Servizidi cui all’art. 20 del d.lgs 163/200@&llegato 11B del D.Lgs n. 163/2006)

5. Luogo di prestazione dei serviziferrara,presso i locali ed aree di pertinenza Algld Nido
Comunale “Il Salice" sito in via del Salice snat(d del Capitolato Speciale d’appalto in seguito
per brevita C.S.A.);

6. Oggetto dell'appalto:

Affidamento in gestione esterna del nido d’infanzeamunale “Il Salice” per il periodo di tre anni
scolastici 2014/2015-2015/2016-2016/2017 apertoaaibini in eta compresa tra i tre mesi e i tre
anni fino ad un massimo di 50 posti e servizi cesnérefezione scolastica e servizio di pulizia,
compreso il servizio di raccolta siringhe, e saovth lavanderia (artt 2 e 5 C.S.A));

E’ previsto ilsopralluogo (non obbligatorio) ai sensi dell’art. 19 del C.S.A,;

Cat. del servizio: 24-Servizi relativi all’istruzione, anche professitea
CPV: 8011000-8-Servizi di istruzione prescolastica;

L'importo presunto dell’appalto per il periodo contrattuale di tre anni scolastici 2014/2015-
2015/2016-2016/2017 e stimato in € 1.005.000,00 Al\¢sclusa) piu oneri della sicurezza
derivante da “interferenze” pari ad € 1.000,00 (Ivaesclusa) non soggetti a ribasso d’astper il
calcolo della stima dell'importo complessivo pretsudell’appalto si veda l'art. 14 del C.S.A, per il
calcolo degli oneri da Duvri si veda l'art. 17 @25.A.);

Costo mensile posto bambino a base di gara € 670(@@r il calcolato della stima del costo posto
bambino posto a base di gara si veda I'art. 1d8lA)

Ai fini della corretta valutazione dell'importo ase di gara, ai sensi degli artt. 28 e 29 del d.Igs
163/2006 si deve tenere in considerazioneelpeevista la facolta di rinnovo del contrattoper
ulteriori tre annipertanto il valore complessivo presunto dell’appalh comprensivo degli
eventuali rinnovi € stimato in €uro 2.010.000,00;

7. Suddivisione in lotti: no
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8. Durata dell’appalto: Il presente appalto avra durata di tre anni stiola2014/2015-2015/2016-
2016/2017 con decorrenza presumibilmente da setee®ild4 come indicato all’art. 4 del C.S.A.
E’ prevista la facolta di rinnovdel contratto anno per anno nei tre anni succesblés/condizioni
contrattuali ed economiche meglio precisate alladel C.S.A

La Stazione Appaltante si riserva, in ogni casdatalta di_prorogalel servizio ai sensi dell’art. 4
del C.S.A.

9. Non sono ammesse varianti.

10.

11.a) Nome, indirizzo, numero di telefono e di faxonché indirizzo elettronico del servizio
presso il quale si possono richiedere il capitolatd’oneri e i documenti complementari e altri
punti di contatto:

Il bando, il disciplinare di gara, il capitolatoespale d’appalto ed i documenti complementari sono
messi a disposizione, per via elettronica e a dewmdrdalla pubblicazione del bando, in accesso
libero, diretto e completo sul sito interngtww.comune.fe.it/contrattie possono essere richiesti
all'indirizzo di cui al punto 1.

Per informazioni di carattere tecnic®ott.ssa Anna Flora De Tommaso tel. 0532 418133
detomaso.istruzione@edu.comune.fe.&#8 Dott.ssa Donatella Mauro tel 0532 418130
d.mauro@edu.comune.fe.it

Per informazione di carattere amministrati®&ervizio Appalti e Contratti tel 0532/419.385902-
.284; fax 0532/419397; e-mailpaparella@comune.fe.it

12. a) Termine ultimo per la ricezione delle offes:
entro e non oltre il giorno LUNEDI' 25 AGOSTO , per le offerte inviate a mezzo raccomandata
postale A.R.entro le ore 13 dello stesso giornper le offerte recapitate a mano, a mezzo corriere
0 posta celere direttamente presso I'Ufficio Protioc Centrale del Comune, (la ricezione delle
offerte avviene nei soli seguenti orari: dal lunabvenerdi dalle ore 9 alle ore 13 ed il martedi e
giovedi anche dalle ore 15 alle ore 17. Oltre dieitmine non sara valida alcuna altra offerta anche
se sostitutiva od aggiuntiva ad offerta preceddhtecapito del piego rimane ad esclusivo rischio
del mittente ove per qualsiasi motivo il piego steson giunga a destinazione in tempo utile.

b) Indirizzo: v. punto 1 —Ufficio Protocollo Centrale.

c¢) Lingua da utilizzare per la redazione delbfferta: Italiano;

13. a) Persone ammesse ad assistere all’aperturalldeofferte: All’apertura dei plichi sono
ammessi a partecipare tutti i soggetti interesdategali rappresentanti degli offerenti o altri
soggetti muniti di delega o procura saranno autatiza richiedere la verbalizzazione in sede di
gara di eventuali dichiarazioni.

b) Data, ora e luogo di apertura delle offed: il giorno MERCOLEDI’ 27 AGOSTO ore
10 pressouna sala dellaResidenza Municipale (indirizzo vedi punto 1).

14.Cauzione e garanzie richieste:

cauzione provvisoria € 20.120,00=, mediante ficgarge bancaria od assicurativa, o rilasciata dagli
intermediari finanziari ai sensi dell’art. 75 dell@s 163/2006, con espressa rinuncia al beneficio
della preventiva escussione del debitore princjdalenuncia all'eccezione di cui all'art. 19572c
del c.c. e la sua operativita entro 15 giorni a [@e@ richiesta scritta della stazione appaltante.
Validita 180 giorni. Restituzione entro 30 giornireon aggiudicatari. Oppure mediante contanti,
depositati presso la Tesoreria Comunale presscaGhdRisparmio di Ferrara - Agenzia n. 1 — Via

2



UNI EN ISO 14001:2004

Serriguants

COMUNE DI FERRARA oo

Cairoli 14 - che rilascera quietanza diversa ddlgue tesoreria.

La garanzia provvisoria dovra essere accompagnalidmpegno di un fidejussore verso |l
concorrente, a rilasciare garanzia fidejussoriandefa nel caso di aggiudicazione dell'appalto da
parte del concorrente. Qualora la cauzione ventmscrata da Istituto di Intermediazione
Finanziaria, dovra essere documentato o dichiataoquest'ultimo e iscritto nell'elenco speciale di
cui all'art. 107, D. Lgs. 385/93 e che svolge ia esclusiva o prevalente attivita di rilascio di
garanzie, a cio autorizzato dal Ministero dell’Ecoma e delle Finanze.

La cauzione e ridotta del 50% nei casi previsti'atal 75, comma 7 del D.Lgs 163/2006, con
obbligo di allegazione di documentazione giustific pena I'inammissibilita dell'offerta.

Ai sensi del D.M. 123/04, i concorrenti possonospreare quale garanzia fideiussoria la scheda
tecnica di cui al citato decreto - schema tipo 4.&cheda tecnica 1.1. adeguata alle nuove
disposizioni normative del D.Lgs. 163/2006.

In caso di raggruppamento temporaneo di impresiuwits o da costituirsi la cauzione provvisoria
dovra essere prodotta dalla capogruppo o dal smggetividuato come futuro capogruppo con
indicazione espressa dei nominativi anche degli@mponenti il raggruppamento.

La mancata presentazione della cauzione o la pgeesene difforme rispetto alle prescrizioni cui
all'art. 75 comma 4 del D.Lgs 163/2006, comportasclusione dell'offerente dalla gara.

In sede di esecuzione del contratto verra richiesacauzione definitivaalcolata in conformita a
guanto previsto dall’art. 113 del D.Lgs 163/200& sensi dell’'art. 21 del C.S.A..

L’'aggiudicataria dovra presentare le polizze asgatove di cui all’art. 22 del C.S.A..
15. Finanziamento:mezzi ordinari di bilancioPagamento:art.15 del C.S.A.,

16. Soggetti ammessi alla gara e prescrizioni geradir

Sono ammessi a partecipare alla presente procagerta e possono presentare offerta i soggetti di
cui all'art. 34, comma 1, del D.Lgs n. 163/2006 atbndizioni ivi stabilite, nonché i concorrenti
con sede in altri stati diversi dall'ltalia, ai sedegli artt 39 e 47 del medesimo D. Lgs n. 163520
purche specializzati ed operanti nel settore aVaratiita socio-educativo.

Raggruppamenti Temporanei e consorzi ordinari dcoaenti sono ammessi ai sensi dell’art. 37
del D.Lgs 163/2006, alle condizioni ivi stabilitanche se non ancora costituiti. In tal caso il
progetto tecnico e l'offerta dovra essere sottttscrda tutti gli operatori economici che
costituiranno il raggruppamento o consorzio. Iltdoendo raggruppamento o consorzio dovra
presentare, in sede di gara, I'impegno, come daettmdllegato alla dichiarazione sostitutiva da
presentare in sede di gara, che in caso di aggizidice della gara, gli operatori stessi confericann
mandato collettivo speciale con rappresentanzanadduessi qualificato come mandatario il quale
stipulera il contratto in nome e per conto proggidei mandanti. In questa dichiarazione dovranno
essere specificate le parti del servizio che saraseguite dai singoli operatori economici riuniti
consorziati.

E’ fatto divieto ai concorrenti di partecipare afjara in piu di un raggruppamento temporaneo o
consorzio ordinario di concorrenti, ovvero di paipare alla gara anche in forma individuale
qualora abbia partecipato alla gara medesima imgruagamento o consorzio ordinario di
concorrenti. E’ vietata qualsiasi modificazioneaatibmposizione delle associazioni temporanee e
dei consorzi ordinari di concorrenti. | concorreritiniti in raggruppamento temporaneo devono
eseguire le prestazioni nella percentuale corrideote alla quota di partecipazione del
raggruppamento
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La mandataria, in ogni caso, deve possedere i g#iqeid eseguire le prestazioni in misura
maggioritaria ai sensi dell’art. 275 comma 2 deRDi 207/2010.

In caso di raggruppamento o consorzio di cui @fta t) ed e) dell’art. 34 del D.Lgs n. 163/20G5, |
dichiarazioni di cui al successivo punto 17 sonchigste anche per le imprese mandanti o
firmatarie dell’offerta.

| consorzi di cui all'art. 34 lett.b)-consorzi doaperative di produzione e lavoro, consorzi di
imprese artigiane- e art. 34 lett. c)-consorzi iitabono tenuti ad indicare, in sede di offerta, per
quali consorziati il consorzio concorre; a quedtimi & fatto divieto di partecipare, in qualsiasi
forma, alla medesima gara; in caso di violazioneosesclusi dalla gara sia il consorzio sia |l
consorziato.. | consorzi stabili sono ammessi asisdell’art. 36 del D.Lgs 163/2006, e ai sensi
dell'art. 277 del DPR n. 207/2011. E’ vietata latpeipazione a piu di un consorzio stabile.

17. DOCUMENTAZIONE richiesta pena I'esclusione:

L'offerente dovra presentare, a pena di esclusioneplico sigillato con nastro adesivo o altro
materiale da consentirne l'integrita e controfirmati lembi di chiusura e riportare all’esterno la
ragione sociale del concorrente unitamente allfindo, cf., numero di telefono e fax / e mail e la
dicitura: “NON APRIRE"- OFFERTA PER L’AFFIDAMENTO ELLA GESTIONE DEL NIDO
D’'INFANZIA COMUNALE “IL SALICE” PER IL PERIODO DI TRE ANNI SCOLASTICI
(2014/2015-2015/2016-2016/2017). Scadenza ore

Detto plico principale dovra contenere al suo mmbefte seguenti buste chiuse come sopra e
riportanti all’esterno le seguenti diciture:

Busta n. 1 Documentazione Amministrativa,

Busta n. 2 Offerta Tecnica;

Busta n. 3 Offerta economica,

Busta n. 4 (facoltativa) Documentazione ex art. 48el D.Lgs 163/2006

Busta n. 5 (facoltativa) Documentazione relativa & giustificazioni sui prezzi

N.B. Tutta la documentazione prodotta dovra essett®scritta dal legale rappresentante o da un
procuratore, la cui procura deve essere allegataral alla documentazione amministrativa (busta
1) a pena di esclusione.

Nella BUSTA N. 1 DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA: i concorrenti dovranno

inserire:

1) Istanza di partecipazione e dichiarazione sostitutia di atto di notorieta (in carta libera) con
firma non autenticata del legale rappresentanténdptesa e corredata da fotocopia semplice di
valido documento di identita del sottoscrittoret(at6 e 47 DPR 445/2000), nella quale la Ditta,
consapevole delle sanzioni penali previste dall'a6t DPR 445/2000 per le ipotesi di falsita in
atti e dichiarazioni mendaci ivi indicate, dichidnpossesso dei seguenti requisiti:

Requisiti di ordine generale:

1.1) assenza delle cause di esclusione di cui all’'&t.@mma 1 lettere a) b) c) d) e) f) g) h)
i) ) m) mbis) mter) mquater) e comma 2, del D. LI3/06 (le cause di esclusione
devono essere specificamente indicate). Le dichiamadi cui alle lettere b), c) e m ter)
del citato art. 38 devono essere prodotte ancheiat@uno dei soggetti ivi indicati e
specificamente: per le imprese individualial titolare e dai direttori tecnici
dell'impresa qualora questi ultimi siano personeeidie dal titolare; pefe societa
commerciali,le cooperativee loro consorzi dai direttori tecnici e da tutti i soci, se si
tratta di s.n.c.dai direttori tecnici e da tutti i soci accomandatari se si tratta di s.a.s.;
dai direttori tecnici e dagli amministratori muniti di poteri di rappresent anza, o |l
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socio unico, ovvero il socio di maggioranza in casi societa con meno di quattro
sociper ogni altro tipo di societa o consorzio;

NB: A seguito dell’entrata n vigore del d.l. n. 90del 24/06/2014 si applica la nuova

1.2)

1.3)

1.4)

1.5)

1.6)

1.7)

di

sposizione di cui all'art. 38 comma 2bis del d.lg 163/2006 nella misura minima

prevista per legge;

di applicare pienamente ed integralmente ai pr@uliletti i contenuti economico-
normativi della contrattazione nazionale del set®dei contratti integrativi vigenti, con
particolare riferimento al rispetto dei salari mmnicontrattuali derivanti dalla stessa ai
sensi dell’art. 36 della legge 300 del 1970;

di essere in regola con la normativa in tema dirsizza per la tutela della vita e della
salute dei lavoratori ai sensi del D. Lgs. 81/2@@Bin particolare di aver effettuato il
censimento dei rischi, il relativo esame e la defame delle conseguenti misure di
sicurezza, inoltre che la propria organizzazioad@guata per le prestazioni previste;
che non e soggetto alle cause di esclusione deltegure di appalto di cui all'art. 41 del
D. Lgs. 198/2006 (Codice delle pari opportunitaucano e donna ex art. 6 della legge
246/2005) e di cui allart. 44 del D. Lgs. 286/199&sto Unico delle disposizioni
concernenti la disciplina dell'immigrazione e norsadla condizione dello straniero);

che non e stato oggetto dei provvedimenti intaviligmanati ai sensi dell'art.14 del
decreto legislativo n. 81 del 9.04.2008 e successigdifiche;

che non ha violato l'art. 5, comma 2, lett. ¢), 16 dicembre 1990, n. 386 (“Nuova
disciplina sanzionatoria degli assegni bancari”);

di non partecipare alla gara in piu di un'assoom@itemporanea, consorzio o soggetto di
cui allart. 34, comma 1, lettere d), e) ed f) delLgs. 163/2006, ovvero di non
partecipare simultaneamente in forma individuale irdassociazione temporanea o
consorzio. | consorzi di cui all’art. 34, commalditera b) e c) del suddetto D.Lgs. sono
tenuti anche a dichiarare per quali consorziatcahsorzio concorre e quali servizi
saranno svolti da ciascun componente e/o in cheeptrale intendera svolgerli. A questi
ultimi e fatto divieto di partecipare, in qualsiésima alla medesima gara;

Requisiti di idoneita professionale:

1.8) dichiarazione sostitutiva delertificato di iscrizione nel registro delle impeedi cui

>
>

>

all'art. 2188 del codice civile, rilasciato dalla@era di Commercio dalla quale risulti:
che la ditta esercita attivita rientrante nell’'ogjgelella presente gara,
che la ditta non si trovi in stato di liquidazioo®atta, di fallimento, concordato
preventivo o nei cui riguardi sia in corso un prdiogento per la dichiarazione di una
di tali situazioni;
i nominativi e le qualifiche delle persone che sitomo la legale rappresentanza,
eventuali direttori tecnici e gli amministratori miti dei poteri di rappresentanza.

1.8bis) (solo per le cooperative) dichiaraziondigds/a dell’attestazione di iscrizione all’Albo

delle Cooperative;

Requisiti di capacita tecnica e professionale:

1.9)

di possedere un importo totale del fattunaiativo all’espletamento di_servizi alla
persona rivolti ai _minorinegli ultimi tre anni (2011/2012/2013) a favore di
amministrazioni, enti pubblici o privati, non infere a €1.005.000,00;

NB: Per gli operatori economici che abbiano inizigttivita da meno di tre anni, il requisito di

fatturato di cui al precedente punto 1.9), devesressapportato al periodo di attivita
ovvero in base alla seguente formula: [(fatturathbiesto/36) x mesi di attivita]
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avere esperienza nella gestione_del sereiggetto della garavendo realizzato, negli
ultimi tre anni (2011/2012/2013) servizi educatpar la prima infanzia a favore di
committenti sia pubblici che privati o in quantavati autorizzati, per un importo totale
del fatturato_non inferiore a €uro 400.000,30 precisa che tali servizi dovranno essere
stati svolti in maniera consecutiva, regolarmenteoe buon esito (senza che si siano
verificate inadempienze gravi formalizzate con peximenti definitivi, anche
amministrativi, aventi caratteristiche ed effetangionatori), e dovranno riportare
indicazione per ciascun servizio gli importi, letel@ i destinatari. Se trattasi di servizi
prestati a favore di amministrazioni o enti puhbblEsse sono provate da attestazioni
rilasciate e vistate dalle amministrazioni o dagtiti medesimi; se trattasi di servizi
prestati a privati, I'effettuazione effettiva dellmestazione e dichiarata da questi o, in
mancanza, dallo stesso concorrente;

Subappalto:

1.11)

indicazione dei servizi e quota che si idereventualmente subappaltare.(si veda
l'art.32 del C.S.A per i servizi subappaltabiliy; al caso di applica I'art. 118 del D.Lgs
163/2006 e si precisa che la quota parte subabgdeltel servizio soggetto a subappalto
non puo eccedere il 30% dell'importo complessivbocdatratto

Altre dichiarazioni:

1.12)

1.13)

1.14)

di aver preso visione del bando di gara, distiplinare,del capitolato d’appalto
unitamente agli allegati di accettarli integralneer® di non aver nulla da eccepire
relativamente alle condizioni poste per I'espletaimelel servizio;

di ben conoscere ed accettare i luoghi diige e le attrezzature (si veda al riguardo
I'art.19 del Capitolato Speciale d’Appalto);

di acconsentire, ai sensi e per gli effegi D. Lgs. 196/2003, al trattamento dei dati
personali per ogni esigenza connessa con |'esptetandella gara.

1.15) di acconsentire che ogni comunicazione eftificezione e/o informazione circa la

procedura di gara di cui trattasi, ivi compresectanunicazione di aggiudicazione
definitiva, esclusione dalla procedura di gara le/alata di avvenuta stipulazione del
contratto con I'aggiudicatario possono essere ratgt dalla Stazione Appaltante al
numero di fax indicato, e a tal fine, ai sensi egleeffetti di cui all’art. 79 co. 5 e co. 5
bis del D. Lgs 163/2006 dichiara fin d’'ora, di ettare e riconoscere come valida ed
efficace, ogni comunicazione e/o notificazioneiaformazione al sottoscritto pervenuta
al n. FAX indicato in sede di gara ovvero all’ indzo di Posta Elettronica Certificata
(PEC) indicato in sede di gara;

NB: A seguito dell'entrata n vigore del d.l. n. 90del 24/06/2014 si applica la nuova

1.16)

disposizione di cui all’art. 38 comma 2bis del d.kg163/2006 nella misura minima
prevista per legge. La penale ivi prevista e qui cantificata in €uro 1.005,00. Il
Concorrente, pertanto, si impegna a corrispondereae penale entro 10 giorni dalla
richiesta della Stazione appaltantell concorrente in sede di partecipazione dovra
presentare la seguente dichiarazione:

di impegnarsi a corrispondere quanto doeutiolo di penale nei casi e ai sensi della
disposizione di cui all'art. 38, comma 2-bis ddfs.163/2006 introdotta dal D.L n. 90
del 24/06/2014, nella misura minima prevista pgg&ovvero €uro 1.005,00 entro 10
giorni dalla richiesta della stazione appaltante;

2) Cauzione provvisoriaai sensi e nelle modalita di cui all'art. 75 deL§s 163/2006 pari ad
€uro 20.120,00 (si veda il precedente punto 14).
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3) Modello Gap debitamente compilato limitatamente per i datil'idgbresa partecipante e
come da schema allegato alla dichiarazione sastatupubblicata sul sito internet:
www.comune.fe.it/contratti

4) <eventuale> mandato all'impresa capogrupposia per le associazioni temporanee di
imprese che per i consorzi di concorrenti di cle édttere d) ed e) dell'art. 34 del D.Lgs.
163/2006, salvo che si avvalgano della facolta disentare offerta prima della loro
costituzione (art. 37, co. 8, D.Lgs. 163/2006)quest’ultimo caso presentare dichiarazione
di impegno a conferire mandato collettivo spec@a rappresentanza In entrambi i casi le
imprese raggruppate dovranno indicare la percenttigbartecipazione al raggruppamento
(art. 37 citato, comma 13);

Le dichiarazioni di cui al punto 1) dovranno essexge da ogni impresa facente parte |l
raggruppamento, in particolare i requisiti dei pun® e 1.10 devono essere posseduti per
almeno il 50% dalla mandataria ed il restante dal@danti per una quota di almeno il 10%
ciascuna, con riferimento alle percentuale delldfmp che ciascun componente del
raggruppamento intende realizzare.

L'impresa/e individuata/e da un consorzio di cdiaal. 34, comma 1, lettere b) e c) del
D.Lgs n. 163/2006, quale impresa/e incaricata/esftkttuare il servizio/la fornitura in
oggetto dovra/anno presentare le dichiarazionudacpunti da 1.1 a 1.8.

| consorzi, di cui allart. 34 comma 1 lettera cjettera b) del D. Lgs. 163/2006 e s.m.i.,
comprovano il possesso dei requisiti di cui ai pdrf e 1.10 o in propri@ sommando i
requisiti posseduti dai consorziati incaricati gslécuzione.

5) Attestazione dell’avvenuto versamento del contribud a favore dell’Autorita per la
vigilanza sui contratti pubblici di lavori, servizi e forniture di cui all’art. 1, commi 65 e
67 della I. 23/12/2005 n. 266 e con le modalitacdi alla deliberazione Autorita di
Vigilanza sui Contratti Pubblici e da ultimo detlaliberazione A.V.C.P. 05/03/2014 (vedasi
sito www.avcp.it), pena I'esclusione dalla presgmtecedura (numero C.1.G. del presente
appalto: 58574833E2 contributo da pagare €uro 0D30,

6) Documento “PASSOE” (Pass Operatore Economico) rilasciato dal ServiadCPASS”
comprovante la registrazione al servizio per laficardel possesso dei requisiti di carattere
generale, tecnico-organizzativo ed economico-fir@iin capo all'operatore economico ai
sensi dell'art. 6-bis d.lgs 163/2006, fatto saluarjo previsto dal comma 3 del citato art. 6-
bis. Tutti i soggetti interessati a parteciparea glirocedura devono obbligatoriamente
registrarsi a sistema accedendo all'apposito lihlpsrtale AVCP gww.avcp.i) "Servizi ad
Accesso Riservato™-“AVCPASS” secondo le istruzimmicontenute.

L’amministrazione Comunale si riserva la facoltawerificare tali dichiarazioni richiedendone
adeguata documentazione alla ditta aggiudicatariparticolare i requisiti di ordine generale, di
capacita tecnica-professionale ed economico fimaszi verranno verificati in capo
all'aggiudicataria a seguito dell'aggiudicazionevprsoria.

La mancanza di uno dei requisiti di cui sopra e rédative dichiarazioni, nonché della
documentazione richiesta e da allegare, compddaran ammissione alla gara

La domanda e le dichiarazioni potranno essere teedgilizzando I'allegato modulo predisposto
dalla Stazione Appaltante e pubblicato sul sito weemune.fe.it/contratti.
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NellaBUSTA N. 2 PROPOSTA TECNICO-QUALITATIVA i concorrenti dovranno inserire un
progetto tecnico redatto in forma sintetica conté@de caratteristiche del servizio secondo i drite
ed indicazioni di cui al successivo punto 23 pujtoNon saranno presi in considerazione richiami
ad altri elementi contenuti in altri documenti gliéi se non espressamente previsti. Per consentire
una facile comparazione tra i soggetti concorrientelazione dovra avere un‘articolazione interna
secondo il contenuto dei criteri e sub criteri @adi al punto 23 punto 2), e rispettare il numerro d
pagine in esso indicate, ogni pagina deve essemgenmata € ogni paragrafo deve riportare la
numerazione progressiva. Per facilitare il lavordlad Commissione tale documentazione dovra
essere prodotta in un originale e n. 3 copie fatadte.

La proposta deve essere sottoscritgnena di esclusionedal legale rappresentante e qualora il
concorrente sia un’Associazione Temporanea, o urs@aio, 0 un GEIE non ancora costituiti, da
parte di tutti i soggetti che ne fanno parte.

Nella busta contenente il progetto, la ditta doindicare quali parti specifiche del progetto
presentato sono da secretare per un eventualesacgls atti e per quali specifici motivi. In cago
assenza di indicazioni ’Amministrazione e facatta a concedere I'accesso di cui all’art. 13 e 79
comma 5quater del D.Lgs n. 163/2006.

Nella BUSTA N. 3 OFFERTA ECONOMICA i concorrenti dovranno inserire:

Offerta economica, redatta in lingua italiana, iolldo da € 16,00, validamente sottoscritta dal
soggetto rappresentante il concorrente, utilizzapdeferibilmente il modello predisposto dalla
Stazione Appaltante e pubblicato sul sito intemvetw.comune.fe.it/contrattcontenente quanto
prescritto dal punto 23 punto 1 del presente plisare.

Non sono ammesse offerte in aumento rispetto mglorti posti a base di gara, parziali, incomplete
o condizionate, pena I'esclusione.

Il prezzo offerto dovra essere, comprensivo detlg voci di costo, IVA esclusa.

Tutti i prezzi dell’'offerta dovranno essere ripdiria cifre ed in lettere. In caso di difformitaraa
considerata valido il prezzo piu favorevole pentifinistrazione.

L’ importo offerto e risultante I'importo contratile sara soggetto a revisione periodica ai sensi
dell'art. 18 del C.S.A.

La proposta deve essere sottoscritgnena di esclusionedal legale rappresentante e qualora il
concorrente sia un’Associazione Temporanea, o urs@aio, 0 un GEIE non ancora costituiti, da
parte di tutti i soggetti che ne fanno parte.

NellaBUSTA N. 4 (facoltativa) DOCUMENTAZIONE EX ART. 48 del D.LGS 163/2006:
Documentazione a comprova delle dichiarazioni diatyunti 1.9, 1.10 del presente punto 17), la
presentazione di tale documentazione permettesaSadizione Appaltante di aggiudicare in tempi
piu rapidi, omettendo la sospensione della garalgererifica dei documenti a comprova dei
requisiti di cui all'art. 48 del D.Lgs 163/2006 qualora la relativa documentazione non sia
reperibile presso la Banca dati nazionale dei attntpubblici di cui all’art. 62-bis del D.Lgs n.
82/2005 come prescritto dall’art. 48 comma 2-bislnlegs n. 163/2006;

Ai sensi dell’art. 48 del D.Lgs n. 163/2006 sachigésto di comprovare i requisiti di cui al punto
1.9 e 1.10 a mezzo di presentazione di attestazilasiciate dai destinatari dei servizi e come
previsto dai rispettivi punti, entro dieci giornalth richiesta a mezzo fax o pec inviata dalla
stazione appaltante.

| concorrenti avranno facolta di allegare tali stiszioni gia in sede di gara con la presente busta.
NB: la mancata presentazione non comportera caestidisione
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Nella BUSTA N. 5 (facoltativa) DOCUMENTAZIONE RELATIVA AL LE
GIUSTIFICAZIONI SUI PREZZI.

Le giustificazioni relative alle voci di prezzo clvencorrono a formare I'importo complessivo
offerto, contenenti gli elementi indicati dall'a7, comma 2 del D.Lgs 163/2006.

La presentazione di tale documentazione perme#it@aStazione appaltante di aggiudicare piu
rapidamente potendo avviare la verifica sull’evatdgianomalia dei prezzi gia dall’aggiudicazione
provvisoria.

NB: La mancata presentazione non comportera caestidisione.

E’ammesso il ricorso all’istituto dedvvalimento alle condizioni e modalita contenute all’art. 49 de
D.Lgs 163/2006

18.

19.

20.

21. Validita dell'offerta: 180 giorni decorrenti dalla data di scadenza demine per la
presentazione dell'offerta.

22.

23. Criterio di aggiudicazione

Offerta economicamente piu vantaggiosa ai sendi detty 81 e 83 del D.Lgs n. 163/2006 sulla
base dei seguenti elementi di valutazione:

1. OFFERTA ECONOMICA MAX 35 PUNTI

| 35 punti relativi all’'offerta economica verranassegnati come segue, precisato che non saranno
ammesse offerte a rialzo rispetto al costo Postol@ Nido calcolato a base di gara di € 670,
calcolato come da art. 13 del CSA:

formula applicata: punti assegnati = 35 X costo POSTO BAMBINO NIDQglore / costo
POSTO BAMBINO NIDO offerto da valutare;

L’offerente dovra indicare altresi la stima presemtlell'importo degli oneri della sicurezza intern
riferiti al presente appalto.

La stazione appaltante si riserva di procedereraislell’art. 86 comma 3 del D.Lgs 163/2006.

2. OFFERTA QUALITA’ MAX 65 PUNTI

di cui:
2.1 PROGETTO ORGANIZZATIVO DI GESTIONE DEL SERVIZIO : punti 23
2.2 PROGETTO PEDAGOGICO punti 32
2.3 PIANO DELLA FORMAZIONE punti 10

Gli elementi 2.1 e 2.2, dovranno essere esposinilocumento della dimensione massima di 30
facciate (comprensive delle informazioni relative @oordinatore Pedagogico (CV) e non
comprensive del regolamento di cui al punto c)3a#ttivita aggiuntive e integrative che verra
considerato un allegato alla relazione)
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La proposta relativa alle attivita formative di @lipunto 2.3 dovra rientrare in ulteriore docurent
di dimensione massima di 10 facciate

| documenti dovranno essere redatti con testots@ital, max 40 righe per facciata in corpoll2.
superamento del suddetto numero di pagine o di righhcomportera I'applicazione di n.2 punti
di penalita, applicata al punteggio complessivo atibuito all’offerta progettuale.

Per il criterio di attribuzione del punteggio rélat agli elementi quantitativi di valutazione,
afferenti comunque alla qualita del servizio o dell qualificazione delle derrate alimentari,
denominatocriterio A, sara applicata la formula proporzionale per cua gliantita maggiore di
prodotti offerti sara attribuito il punteggio massi mentre alle altre offerte si attribuiranno
punteggi proporzionali

Per il criterio di attribuzione del punteggio rélat agli elementi non quantitativi di valutazione
dell'offerta, denominatacriterio B, non essendo previsto un metodo di calcolo auiomatei
punteggi, il calcolo avverra ai sensi della pattéettera a) punto 5 dell’Allegato P del DPR n.
207/2010, ovvero, la Commissione Giudicatrice daftenta lettura e confronto comparativo dei
progetti in gara, provvedera all'unanimita all’ditrzione dei punteggi parziali assegnando, ad ogni
singola offerta per ciascun criterio e/o subcritiemin giudizio cui corrisponde un coefficiente
compreso tra 0 e 1 come segue:

ottimo 1,0
buono 0,8
sufficiente 0,6
insufficiente 0,4
gravemente insufficientd®,2
assenza di proposta 0,0

Il coefficiente cosi ottenuto verra moltiplicato rpd punteggio massimo attribuibile al
criterio/subcirterio di riferimento e la somma g@igoli calcoli dara il punteggio totale parziakr p
I'offerta tecnica.

Nella determinazione dei punti per ogni criteridstiterio e per il punteggio totale parziale, srae
conto esclusivamente delle prime due cifre decinatliotondando il secondo decimale all'unita
superiore qualora il terzo decimale sia ugualepesare a 5.

Soglia di sbarramento: saranno ritenuti idonei e quindi ammessi al prasiedella gara, i soli
operatori economici che avranno ottenuto un pumbeggmplessivo, relativo all'offerta tecnica,
prima della riparametrazione, di almeno 30 purdgrt&hto il mancato raggiungimento del punteggio
minimo comportera la mancata apertura dell’offexcanomica.

Riparametrazione: una volta ottenuti i parziali totali per ciascunffieda tecnica, il punteggio
complessivo piu alto verra rapportato al valore simas attribuibile (punti 65) mentre gli altri
punteggi saranno adeguati proporzionalmente.

2.1 PROGETTO ORGANIZZATIVO DI GESTIONE DEL SERVIZIO MAX 23 PUNTI

Il progetto dovra mettere in evidenza i seguemirsnti:

- Struttura organizzativa e personale dedicato a#igne del servizio con particolare attenzione
alla figura del coordinatore (specificando everitpatcorsi formativi o specializzazioni e tempi
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di lavoro dedicati al servizio) e alle modalitacdiordinamento del personale e di collegamento

con l'lstituzione.

Modalita e criteri in merito alle sostituzioni @fimenti, tempi di risposta, eventuali jolly) con

particolare attenzione al caso di richiesta dirwgati urgenti ed imprevedibili (es. sostituzioni

urgenti del personale assente).

Proposte di elementi migliorativi per 'organizzazé e la funzionalita del servizio (es. modalita

per garantire la compresenza in servizio tra ispeale insegnante, la continuita educativa e la

valorizzazione delle competenze specifi

all'art.3 punto G).

che delgreaie).

proposte migliorative rispetto a quanto previst@el3 punto H).

L’organizzazione della refezione e le eventualipmsie migliorative rispetto a quanto previsto

L’organizzazione dei servizi ausiliari quali puliziraccolta siringhe e lavanderia e le eventuali

1) Struttura organizzativa, funzioni e numendax punti 4

del personale dedicato alla gestione |deér [Iattribuzione del punteggio verra
servizio oggetto dell’'appalto utilizzato il criterio valutazione B

2) Curriculum del coordinatore (percordilax punti 4

formativi, specializzazioni, coerenti con |iPer [attribuzione del punteggio verra
servizio oggetto dell’appalto) e modalita |ditilizzato il criterio valutazione B
collegamento con I'lstituzione

3) Per la ditta che presenta il maggior numekax punti 4

di ore dedicate settimanalmente d&er [lattribuzione del punteggio verra
coordinatore al servizio oggetto dell'appaltotilizzato il criterio valutazione A
specificando il numero di incontri con ogni

Gruppo di Lavoro e le ore dedicate alla

presenza nei Servizi educativi.

4) Modalita organizzative (riferimenti e tempMax punti 3

di risposta) in caso di richiesta di intervenRer [l'attribuzione del punteggio verra
urgenti ed imprevedibili (es. sostituzignitilizzato il criterio valutazione B

urgenti del personale assente)

5) Elementi migliorativi per I'organizzazioneMax punti 3

e la funzionalita del servizio (es. modalita p&er [I'attribuzione del punteggio verra
garantire la compresenza in servizio tra utilizzato il criterio valutazione B

personale insegnante, la continuita educativa,

la valorizzazione delle competenze specifiche

del personale, eventuali attivitd aggiuntive e

integrative rispetto a quanto previsto dall’art.

3 punto C)

6) REFEZIONE Max punti 3

Organizzazione della refezione e le eventuBer [I'attribuzione del punteggio verra
proposte migliorative rispetto a quantatilizzato il criterio valutazione B

previsto all’art.3 punto G)

7) ORGANIZZAZIONE SERVIZI| Max punti 2

AUSILIARI Per [lattribuzione del punteggio verra

Organizzazione dei servizi ausiliari (puliz
raccolta siringhe, lavanderia) ed eventy
proposte migliorative rispetto a quar
previsto dall’art. 3 punto H)

aytilizzato il criterio valutazione B
iali
to
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MAX PUNTI 32

Il progetto dovra mettere in evidenza i seguemirsnti:

1) Obiettivi finalita e modalita di Max punti 6

realizzazione del servizio nel Nido d’'infanziaPer [l'attribuzione del punteggio verra
utilizzato il criterio valutazione B

2) Metodologie per la realizzazione déWlax punti 6

progetto pedagogico ed educativo Per [lattribuzione del punteggio verra
utilizzato il criterio valutazione B

3) Modalita di monitoraggio 2 Max punti 4

documentazione dei percorsi Per [lattribuzione del punteggio verra
utilizzato il criterio valutazione B

4) Modalita di valutazione estrinseca | Blax punti 4

strumenti di valutazione intrinseca Per [lattribuzione del punteggio verra
utilizzato il criterio valutazione B

5) Valorizzazione dell’esperienza maturatdax punti 6

dal personale insegnante. Per [lattribuzione del punteggio verra

Numero di personale insegnante con almeatilizzato il criterio valutazione A

180 gg. di servizio presso Servizi educativi

0/3 e 3/6 anni, pubblici e privati autorizzati

e/o paritari

6) Valorizzazione della continuitdMax punti 1

dell'esperienza gia avviata nei servi®er [lattribuzione del punteggio verra

educativi del territorio comunale. utilizzato il criterio valutazione A

Numero di personale insegnante gia

compreso nel precedente punto 5) c¢on

servizio svolto per almeno 180 gg. pressp il

Comune di Ferrara

7) Valorizzazione dell’'esperienza maturatdax punti 4

del personale addetto ai servizi generder [lattribuzione del punteggio verra

(personale ausiliario, personale di cucina) | utilizzato il criterio valutazione A

Numero di personale addetto ai seryizi

generali con almeno 180 giorni di servizio

presso Servizi educativi 0/3 e 3/6 anni

pubblici e privati autorizzati e/o paritari

8) Valorizzazione dell’esperienza maturatdax punti 1

dal personale addetto ai servizi generdter [lattribuzione del punteggio verra

(personale ausiliario, personale di cucina). | utilizzato il criterio valutazione A

Numero di personale addetto ai seryizi

generali gia compreso nel precedente punto 7)

con servizio svolto per almeno 180 gg. pre]sso

il Comune di Ferrara.
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2.3 PIANO DELLA FORMAZIONE

MAX PUNTI 10

Il progetto dovra mettere in evidenza i seguemirenti:

1) Quantitd della formazione dell’'ultim
triennio prodotta direttamente o partecipat
prodotta esternamente alla ditta su té
connessi alla conduzione del servi
educativo di nido d’infanzia.

Numero di ore complessive impiegate ne
formazione.

aviax punti 3

aPer I'attribuzione del punteggio ver|
>iniilizzato il criterio valutazione A

7i0

blla

2) Qualita della formazione dell'ultim
triennio prodotta direttamente o partecipat
prodotta esternamente alla ditta su té

oMax punti 3
aPer I'attribuzione del punteggio ver|
2iniilizzato il criterio valutazione B

connessi alla conduzione del servizio
educativo di nido d’'infanzia.
Coerenza dei contenuti con le finalita

servizio

el

3) Proposta di attivita formative specifiche

temi utili alla gualificazione €
all’'aggiornamento professionale del person
educativo e all’attivazione di sperimentazid
in ambito pedagogico:

- numero di ore per la formazione previste

ciascun operatore

- consistenza e coerenza dei contenuti co
finalita del servizio

stilax punti 4

> Per  I'attribuzione del punteggio ver|
alalizzato il criterio valutazione B

DN

per

nle

NB: Le condizioni specificate nella parte progettuale economica fanno parte integrante e
sostanziale delle condizioni di esecuzione delesiazioni in oggetto. La loro mancata attuazione
anche solo parziale perfeziona il caso di gravdeéngpimento ai sensi dell’art. 136 co. 1 del D.Lgs.
n. 136/2006 e comporta la risoluzione del contredtio le modalita specificate in detto articolo.

Apertura dei plichi:
Nellora e giorno stabiliti nel bando il President gara assistito ai sensi dell’art. 13 del
Regolamento Comunale sui Contratti dal SegretaremeBale o suo delegato nonché da un
segretario verbalizzante, si procedera in sedut@lma, all’'apertura dei plichi e:

» averificare la correttezza formale e sostanzielladlocumentazione amministrativa;

» alllammissione amministrativa;
NB: La Stazione appaltante non procedera alla sospendella gara per la verifica dei requisiti ex
art. 48 del D. Lgs. 163/2006 in quanto il serviniggetto del presente appalto rientra tra quelli
indicati nell’allegato 11B del D. Lgs. 163/2006. [Taequisiti saranno oggetto di verifica dopo
I'aggiudicazione provvisoria.

13
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> Per le ditte ammesse si procedera all’aperturae daliste contenenti le offerte tecniche-
gualitative per la verifica formale e loro siglawta parte di almeno due Commissari.
Successivamente la Commissione di gara, nominatenai dell’art. 84 del D.Lgs n. 163/2006,
procedera in una o piu sedute riservate all'esamaligazione, con attribuzione dei punteggi,
dei progetti tecnico-qualitativi. In seduta pubhbligrevia convocazione delle ditte ammesse
comunicata con un anticipo di almeno 24 ore, nebcsiano previste piu sedute riservate, |l
Presidente di gara, dara comunicazione dei punteggegnati e procedera all’apertura
dell'offerta economica con aggiudicazione provvigor
Le operazioni di gara saranno verbalizzate ai setediart. 78 del D.Lgs n. 163/2006.
L’aggiudicazione cosi come risultante dal verbdlgata € meramente provvisoria e subordinata
all'adozione di “determinazione” del dirigente coetgnte di approvazione delle risultanze del
verbale di gara, di impegno dellimporto di aggratiione, con conseguente aggiudicazione
definitiva dopo aver accertato il possesso deiis#ijprescritti e la non sussistenza delle cause d
divieto, di decadenza o di sospensione previsia dafmativa vigente.

24. Organo competente per le procedure di ricorsolribunale Amministrativo Regionale TAR
Bologna.Termine per presentare ricorso: a)entro 30 giorni dalla pubblicazione del bando per
motivi che ostano alla partecipazior®; entro 30 giorni dalla conoscenza del provvedimetito
esclusionecg) entro 30 giorni dalla conoscenza del provvedimeltggiudicazione;

25.

26. Speditoin G.U.U.E il ;

27. I'appalto non rientra nel campo di applicazioneadell’Accordo sugli appalti pubblici.

ALTRE INFORMAZIONI:

La Stazione appaltante si riserva la possibilitardcedere all’aggiudicazione anche in presenza di
una sola offerta validao di non procedere all’aggiudicazione se nesstfieat® risulti conveniente

o idonea in relazione all’'oggetto del contratto.

Nel caso diofferte uguali, risultera aggiudicataria la ditta che ha ottenpitd punti nella parte
gualita. In caso di parita nel punteggio sulla qaaki procedera ai sensi dell'art. 77 del R.Dr 82
del 1924 con estrazione in seduta pubblica

La Stazione Appaltante si riserva la possibilitpalbblicarechiarimenti sugli atti di gara sul sito
internet www.comune.fe.it fino a 5 giorni primadeadenza per la ricezione delle offerte. Le ditte
sono invitate a controllare I'eventuale pubblicaaul sito indicato.

La mancata dichiarazione di volsubappaltare comportera per I'aggiudicataria I'impossibilita di
ottenere autorizzazioni al subappalto, a normdadelll18 del D.Lgs n. 163/2006. Si precisa che il
subappalto e consentito solo per le parte del derundicate dal concorrente a tale scopo all'atto
dell'offerta (un’indicazione formulata in modo geiv®, senza specificazione delle singole parte
interessate, ovvero in difformita alle prescrizioel capitolato d’oneri, comportera I'impossibilita
di ottenere l'autorizzazione al subappalto). Satiofobbligo all’aggiudicataria dell'appalto di
trasmettere, entro 20 giorni dalla data di ciaspagamento effettuato nei confronti della ditta /e
subappaltatrice/i, copia delle fatture quietanzedkative ai pagamenti da essa corrisposti al
subappaltatore, con l'indicazione delle ritenutgalianzia effettuate.

Si fara luogo alésclusione dalla garanei caso tassativi fissati dall’art. 46 comma 4-tbel D.Lgs

n. 163/2006 e della determina n. 4/2012 dellAVCP.

L’Amministrazione si riserva la facolta di procedese necessario, ai sensi dell'art. 46 comma 1
del D. Lgs. 163/2006 e s.m.i. Costituisce causeegstlusione il mancato, inesatto o tardivo
adempimento alla richiesta formulata ai sensi dell’'46, comma 1 D. Lgs. 163/2006 e s.m.i, di
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completare o presentare chiarimenti in ordineoatenuto dei certificati, documenti e dichiarazioni
presentate.

La Stazione Appaltante si riserva il dirittordin procedere all’aggiudicazionedella presente gara,
di prorogarne la data di scadenza e comunque dillania e/o revocarla, per motivi di pubblico
interesse, senza che i concorrenti possano vaaitare diritto.

Ai sensi dell'art. 11 del D.Lgs 163/2006 si preaibe la Stazione Appaltante si riserva la facalta d
autorizzare Inizio delle prestazionioggetto del presente appalto anche in pendenia stglula
del contratto.

N.B. La comunicazione dell’aggiudicazione definitivagcarché sospesa nell’efficacia per la
verifica dei requisiti in campo all’aggiudicatarisara immediatamente efficace nei confronti dei
contro interessati (vedasi Adunanza Plenaria CbasigStato, n. 32/2012).

Il termine per lastipulazione del contrattodi cui all’art. 11, comma 9 del D.Lgs. n. 163/2006i

90 giorni.

La stipulazione del contratto avverra per atto pigbbin forma amministrativa. Le spese di
redazione del verbale e di stipulazione del cottrstno a carico dell’aggiudicatario.
L’'aggiudicatario, ai sensi dell’art. 38, comma 3 BelLgs n. 163/2006 & tenuto a far pervenire alla
Stazione Appaltante —entro 20 giorni dalla data rdievimento della comunicazione di
aggiudicazione- i documenti necessari per la ssiggiahe del contratto.

N.B. Ai sensi dellart. 34, comma 35 del D.L. 179/201&ggiudicataria, entro 60 giorni
dall'aggiudicazione definitiva, € obbligata a rinnkare lespese relative alle pubblicazionidel
bando e dell’avviso di aggiudicazione sui quotidi@he vengono stimati, in via presuntiva a circa
€ 2.000,00, ma che potranno essere quantificatecisaraente solo successivamente.
All'aggiudicataria saranno trasmesse le relativrifa.

La gara si attua nei modi indicati nel presedisciplinare. Per quanto non espressamente
previsto, trova applicazione il R.D. n. 827/1924.

Privacy | dati personali raccolti saranno trattati con ezsel’ausilio di strumenti elettronici, per
l'espletamento delle attivita istituzionali relatival presente procedimento e agli eventuali
procedimenti amministrativi e giurisdizionali cogsenti (compresi quelli previsti dalla L. 241/90
sul diritto di accesso alla documentazione amnretista) in modo da garantirne la sicurezza e la
riservatezza e comunque nel rispetto della norraatigente. | dati giudiziari, raccolti ai sensi del
DPR 445/2000 e DPR 412/2000, saranno trattati ifozmita al D.Lgs 196/2003. In relazione ai
suddetti dati I'interessato puo esercitare i diptevisti dall’art. 7 del citato D.Lgs.

Determinazione a contrarren. 69/2014, PG n. 60533 del 10 luglio 2014.
Responsabile del Procedimentodott. Mauro Vecchi —Direttore dell’lstituzione d&ervizi

Educativi, Scolastici e per le Famiglie, Tel 0532 18200, e-mail:
vecchi.istruzione@edu.comune.fe.it

PG n: 60533/2014

Ferrara,
Il Responsabile del Procedimento
Direttore dell'Istituzione dei Servizi
Educativi, Scolastici e per le Famiglie
Dott. Mauro Vecchi
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