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LETTERA INVITO 

 

OGGETTO: INVITO A PRESENTARE OFFERTA PER L’AFFIDAMENTO DEL  SERVIZIO DI 
SOMMINISTRAZIONE PRODOTTI CARTACEI, MATERIALI E ARTICOLI DI IGIENE, PULIZIA 
E LORO ACCESSORI PER I NIDI, LE SCUOLE DELL’INFANZIA E I SERVIZI INTEGRATIVI DI 
COMPETENZA DEI SERVIZI EDUCATIVI DEL COMUNE DI FERRARA. 

 

1. OGGETTO DELL’AFFIDAMENTO E IMPORTO DEL FINANZIAMENTO 

 

Vedi foglio Oneri 

2. DURATA DEL SERVIZIO E RIFERIMENTI ECONOMICI 

Vedi foglio Oneri 
 

3. PROCEDURA-MODALITA’ DI PARTERCIPAZIONE 

A. Tipo di procedura: PROCEDURA TELEMATICA NEGOZIATA SU 
PIATTAFORMA SATER - MERER 

La Commissione di gara, nominata con determinazione dirigenziale nel rispetto di 
quanto previsto dal d.lgs 50/2016, procederà all’apertura delle buste amministrative 
sulla piattaforma SATER; procederà, inoltre, in una o più sedute riservate all’esame e 
valutazione, con attribuzione dei punteggi, dei progetti tecnici ed economici e quindi 
all’individuazione del soggetto al quale affidare il servizio. 

B. MODALITA’ DI PARTECIPAZIONE. 

DOCUMENTAZIONE richiesta pena l’esclusione: 

L’offerente dovrà presentare: 

Documentazione Amministrativa; 
Offerta Tecnica; 
Offerta Economica 

 

Per quanto riguarda la documentazione Amministrativa, Il soggetto invitato dovrà 
presentare una dichiarazione sostitutiva di atto di notorietà con firma DIGITALE del 
legale rappresentante dell’impresa (artt. 46 e 47 DPR 445/2000), nella quale, 
consapevole delle sanzioni penali previste dall’art. 76 DPR 445/2000 per le ipotesi di 
falsità in atti e dichiarazioni mendaci ivi indicate, dichiari: 

 
1. di aver preso visione della lettera invito, del foglio condizioni, unitamente agli 

allegati (bozza del contratto di comodato) di accettarli integralmente e di non aver 
nulla da eccepire relativamente alle condizioni poste; 

2. Di acconsentire, ai sensi e per gli effetti del D. Lgs. 196/2003, al trattamento dei dati 
personali per ogni esigenza connessa con l'espletamento della gara 

 

Alla dichiarazione dovranno essere allegati: 
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 <eventuale> mandato all'impresa capogruppo sia per le associazioni temporanee 
di imprese che per i consorzi di concorrenti di cui alle lettere d) ed e) dell'art. 45 
del D.Lgs. 50/2016, salvo che si avvalgano della facoltà di presentare offerta 
prima della loro costituzione (art. 48, co. 8, D.Lgs. 50/2016), in quest’ultimo caso 
presentare dichiarazione di impegno a conferire mandato collettivo speciale con 
rappresentanza. In entrambi i casi le imprese raggruppate dovranno indicare la 
percentuale di partecipazione al raggruppamento (art. 48 citato, comma 4); 

 

 Attestazione dell’avvenuto versamento del contributo a favore dell’Autorità per la 
Vigilanza sui Contratti Pubblici di lavori, servizi e forniture di cui all’art. 1, commi 
65 e 67 della l. 23/12/2005 n. 266 con le modalità di cui alla deliberazione 
dell’Anac n. 163 del 22/12/2015 (vedasi sito www.anticorruzione.it), pena 
l’esclusione dalla presente procedura. Presentare: copia stampata dell’e-mail di 
ricevuta di pagamento trasmessa dal sistema di riscossione del pagamento on 
line o scontrino Lottomatica in originale. Pagamento da effettuarsi con le seguenti 
modalità:  

 pagamento on line collegandosi al portale web “Servizio di riscossione” 
all’indirizzo www.anticorruzione.it, seguendo le istruzioni disponibili sul portale.  

 versamento in contanti, muniti del modello di pagamento rilasciato dal “Servizio 
di riscossione”, presso tutti i punti vendita della rete dei tabaccai lottisti abilitati al 
pagamento di bollette e bollettini  

Per eseguire il pagamento, per entrambe le modalità suddette, è necessario essere 
iscritti on line al “Servizio di riscossione” raggiungibile dall’indirizzo 
www.anticorruzione.it sezione “Contributi in sede di gara” oppure sezione “Servizi”. 

 Documento “PASSOE” (Pass Operatore Economico) rilasciato dal Servizio 
“AVCPASS” comprovante la registrazione al servizio per la verifica del possesso 
dei requisiti di carattere generale, tecnico-organizzativo ed economico-finanziario 
in capo all'operatore economico ai sensi dell'art. 81, commi 1 e 2 e art. 216, 
comma 13 del d.lgs 50/2016. Tutti i soggetti interessati a partecipare alla 
procedura devono obbligatoriamente registrarsi a sistema accedendo all'apposito 
link sul portale dell’Anac (www.anticorruzione.it) “Servizi” - ”Servizi on line” – 
“AVCPASS Operatore Economico” secondo le istruzioni ivi contenute. 

 

L’amministrazione Comunale si riserva la facoltà di verificare tali dichiarazioni tramite 
sistema Avcpass. In particolare i requisiti di ordine generale, di capacità tecnica-
professionale ed economico finanziaria verranno verificati in capo all'aggiudicataria a 
seguito dell'aggiudicazione provvisoria. 

La mancanza di uno dei requisiti di cui sopra, comporterà la non ammissione alla gara. 
E’ammesso il ricorso all’istituto dell’avvalimento alle condizioni e modalità contenute 
all’art. 89 del D.Lgs 50/2016 

 

4. CRITERI DI AGGIUDICAZIONE 

 

La fornitura sarà affidata all’operatore che presenterà il miglior prezzo complessivo della 
fornitura annuale.  

Lo schema allegato dovrà essere completato anche dei prezzi dei singoli prodotti elencati. 
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5. TERMINE DI PRESENTAZIONE DELLE OFFERTE - MODALITA’ DI PARTECIPAZIONE - 
CHIARIMENTI - 
 

L’espletamento della procedura negoziata verrà utilizzato il sistema di intermediazione 
telematica di Regione Emilia Romagna “SATER”, al quale è possibile accedere attraverso 
l’indirizzo internet www.piattaformaintercenter.regione.emilia-romagna.it 

Per informazioni: Dott.ssa Anna Flora De Tommaso – Istituzione dei Servizi educativi, scolastici 
e per le famiglie del Comune di Ferrara. 

6. CONTRATTO 

Le spese contrattuali sono a carico dell’aggiudicatario. 

Il presente contratto è soggetto a registrazione solo in caso d’uso. 

 

7. PERIODO IN GIORNI DI VALIDITA’ DELL’OFFERTA 

L’offerta presentata avrà validità per 180 giorni dalla scadenza del termine per la presentazione 
dell’offerta. 

L’offerta è immediatamente vincolante per l’offerente, mentre lo sarà per l’Amministrazione, 
dopo gli accertamenti previsti dalla vigente normativa e l’esecutività del provvedimento di 
aggiudicazione  

 

8. PRIVACY 
In conformità a quanto disposto dal D.lgs. n. 196/2003 e s.m.i., saranno rispettati i principi di 
riservatezza delle informazioni fornite compatibilmente con le funzioni istituzionali, le 
disposizioni di legge e regolamentari concernenti i pubblici appalti e le disposizioni riguardanti il 
diritto di accesso ai documenti ed alle informazioni. 

Il soggetto attivo della raccolta è l’Amministrazione aggiudicante e il responsabile è il dirigente 
del Servizio Dott. Walter Laghi L’aggiudicatario potrà citare i termini essenziali del contratto nei 
casi in cui fosse condizione necessaria per la partecipazione a gare ed appalti, previa 
comunicazione all’amministrazione del Comune di Ferrara. 

9. RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 
 

Ai sensi dell’art. 31  D.Lgs. 50/2016 e della L. 241/1990 e s.m.i. il Responsabile del 
Procedimento è il dott. Walter Laghi 

10. NORME DI RINVIO 

Per quanto non espressamente previsto nella presente lettera di invito trovano applicazione gli 
allegati alla stessa, nonché le disposizioni di legge e regolamento in quanto compatibili. 


