COMUNE DI FERRARA

AREA DELLE RISORSE
Settore AFFARI GENERALI

Sewigio Appalts Proweditorato e Cortrathi

Prot. n. 153955/2019

AVVISO PUBBLICO PER LA FORMAZIONE DI UN ELENCO DI OPERATORI
ECONOMICI DA INVITARE ALLE PROCEDURE PER L’ACQUSIZIONE DEL
SERVIZIO DI MANUTENZIONE RIPARAZIONE E LAVAGGIO DI TENDAGGI DI
VARIA TIPOLOGIA PER L’AMMINISTRAZIONE COMUNALE

Oggetto

Il Comune di Ferrara ha la necessita di garantire, nell’ambito della gestione della propria struttura
organizzativa, il servizio di manutenzione, riparazione e lavaggio di tendaggi - di varia tipologia e
tessuto (veneziane, alla ferrarese, a pacchetto ecc..) - compresi lo smontaggio e rimontaggio.

Il numero di prestazioni presunte di cui si necessita nell’arco dell’anno ¢ di circa 50/60 interventi
che determinano una spesa di circa € 13.000/14.000 (IVA esclusa).

Si tenga conto che in detto periodo si cerchera di coinvolgere piu ditte contemporaneamente fino ad
un massimo di n. 5 (cinque) per motivi di efficacia del servizio e quindi i valori indicati verranno
distribuiti tra tali ditte.

Per soddisfare tali esigenze questa amministrazione intende istituire un elenco di operatori
economici, ai sensi dell’art. 36, comma 7 del D.Lgs. 50/2016, per i quali risultino preliminarmente
comprovati i requisiti di ordine generale nonché le capacita professionali per I’esecuzione del citato
servizio e quindi idonei ad essere contattati per 1’espletamento di apposite ricerche di mercato e/o la
formulazione di specifici preventivi di spesa.

Durata

Inizialmente I’elenco in parola ¢ finalizzato all’espletamento di apposita ricerca di mercato da
effettuarsi nei prossimi mesi al fine di individuare i soggetti che potranno svolgere il servizio
durante ’esercizio 2020.

Tale elenco rimarra comunque aperto per I’iscrizione di nuovi soggetti che, anche dopo il termine di
scadenza, vorranno proporsi e iscriversi nel rispetto delle modalita precisate in questo avviso. Si
precisa che gli operatori economici che si iscriveranno dopo il suddetto termine verranno presi in
considerazione per il servizio da svolgersi nell’anno successivo oppure in occasione di altre
indagini di mercato che si rendessero necessarie a fronte di esigenze particolarmente significative.

Requisiti minimi
Alla formazione dell’elenco possono partecipare gli operatori economici che si trovano in possesso
dei seguenti requisiti:
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v’ possesso dei requisiti di carattere generale per contrarre con la pubblica amministrazione di cui
all’art. 80 del D.Lgs n. 50/2016 e s.m.i.;

v’ iscrizione all’Ufficio del Registro delle Imprese presso la Camera di Commercio, Industria,
Artigianato e Agricoltura della Provincia in cui 1’operatore economico ha sede, avente oggetto
sociale coerente con 1’attivita del presente servizio;

Modalita e termine di presentazione della domanda

| soggetti interessati dovranno recapitare la domanda, almeno per essere sicuri di essere invitati per
la prima selezione per 1’anno 2020, entro il termine di scadenza delle ore 13 del giorno lunedi 13
gennaio 2020 inviando una mail tramite PEC all’indirizzo uo.contratti@cert.comune.fe.it avente ad
oggetto “iscrizione albo fornitori”.

La domanda, firmata digitalmente dal titolare o dal legale rappresentante della ditta dovra essere
formulata utilizzando il Modello — domanda di iscrizione -, allegato al presente avviso il cui
contenuto e da considerarsi parte integrante e sostanziale del presente.

Condizioni

I soggetti interessati vengono iscritti automaticamente all’elenco con la semplice richiesta di
iscrizione.

E’ fatta salva la possibilita per questa amministrazione di richiedere al soggetto ulteriori
informazioni e chiarimenti in merito ai requisiti necessari per I’iscrizione entro 10 giorni dalla
scadenza di presentazione della domanda, qualora la stessa risulti non completa od esauriente.

Gli interessati non verranno iscritti all’elenco se a seguito delle verifiche effettuate d’ufficio,
risultano aver fornito dati incompleti e/o non veritieri oppure non vengano fornite le dovute risposte
entro 5 giorni dalla richiesta di ulteriori dati. In ogni caso, I’esito negativo di una domanda,
opportunamente motivato, verra comunicato per iscritto al soggetto interessato.

Gli operatori economici iscritti nell’elenco dovranno comunicare al Servizio Appalti,
Provveditorato e Contratti del Comune di Ferrara ogni variazione delle informazioni fornite entro
15 giorni dal verificarsi della stessa.

Nel caso in cui il numero di soggetti iscritti fosse particolarmente elevato e 1’Amministrazione
decidesse di non invitare tutte le ditte in elenco ad ogni singola ricerca di mercato, 1’individuazione
degli operatori economici da invitare avverra nel rispetto dei principi di trasparenza, rotazione e
parita di trattamento, mediante una pubblica estrazione a sorte, la cui data sara opportunamente resa
nota con anticipo di 3 giorni.

Esclusioni
Verranno esclusi dall’elenco 1 soggetti che:
- per tre volte non rispondono all’invito a partecipare ad un procedimento di gara, senza
fornire in merito, motivazione scritta;
- per un inadempimento anche non grave o per negligenza nell’adempimento del servizio;
- omessa o tardiva comunicazione di variazione dei requisiti;

Mantenimento iscrizione

Ai fini del mantenimento dell’iscrizione i soggetti interessati devono dichiarare per ogni anno
successivo a quello dell’iscrizione all’elenco, il perdurare del possesso dei requisiti mediante la
presentazione di un’apposita dichiarazione sottoscritta dal legale rappresentante, con le modalita di
cui al DPR 445/2000, attestante la permanenza di tutti i requisiti di iscrizione.

Il mancato invio di tale dichiarazione entro il termine di 30 giorni dalla scadenza dell’anno dalla
propria iscrizione, comporta 1’automatica cancellazione dall’elenco.
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Richiesta informazioni
Per informazioni e possibile contattare la Dott.ssa Annalisa Brina — tel. 0532.419387 — e-mail:

a.brina@comune.fe.it oppure il Dott. Renzo Schincaglia - tel. 0532.419285 -
r.schincaglia@comune.fe.it dell’Ufficio Provveditorato del Servizio Appalti Provveditorato e

Contratti.
Tutte le comunicazioni avverranno per canali informatici tenendo conto dell’indirizzo e-mail

indicato nell’istanza di iscrizione da parte della ditta.

Trattamento dati
Ai sensi dell'art. 13 del Regolamento europeo n. 679/2016, per quanto attiene al trattamento dei dati

personali si rimanda all'informativa allegata al presente avviso.

Ferrara, 6 dicembre 2019

IL DIRIGENTE
Servizio Appalti Provveditorato e Contratti

Dott. Frametsce Papartlla

Allegati:
v" modello per domanda di iscrizione



INFORMATIVA per il trattamento dei dati personali
ai sensi dell’art. 13 del Regolamento europeo n. 679/2016

Ai sensi dell’art. 13 del Regolamento europeo n. 679/2016, il Comune di Ferrara, in qualita di “Titolare” del
trattamento, € tenuto a fornirle informazioni in merito all’utilizzo dei Suoi dati personali.

1. Titolare del trattamento e Responsabile della protezione dei dati personali

Il Titolare del trattamento dei dati personali di cui alla presente Informativa & il Comune di Ferrara, con sede in Piazza
del Municipio, 2 - 44121 Ferrara. Per semplificare le modalita di inoltro e ridurre i tempi per il riscontro, La invitiamo a
presentare le richieste di cui al paragrafo n. 7, al Comune di Ferrara, Ufficio Protezione Dati Personali, via e-mail al
seguente indirizzo: ufficio.protezione.dati@comune.fe.it.

Il Responsabile della protezione dei dati & la Societa Lepida S.p.A. (dpo-team@lepida.it).

2. Responsabili del trattamento

Il Comune di Ferrara puo avvalersi di soggetti terzi per I'espletamento di attivita e relativi trattamenti di dati personali
di cui I'Ente detiene la titolarita. Conformemente a quanto stabilito dalla normativa, questi soggetti assicurano livelli di
esperienza, capacita e affidabilita tali da garantire il rispetto delle vigenti disposizioni in materia di trattamento, ivi
compreso il profilo della sicurezza dei dati.

L’Ente provvede a formalizzare istruzioni, compiti ed oneri in capo a tali soggetti terzi con la designazione degli stessi a
"Responsabili del trattamento". Tali soggetti sono sottoposti a verifiche periodiche al fine di costatare il
mantenimento dei livelli di garanzia registrati in occasione dell’affidamento dell’incarico iniziale.

3. Soggetti autorizzati al trattamento
| Suoi dati personali sono trattati da personale interno previamente autorizzato e designato quale incaricato del
trattamento, a cui sono impartite idonee istruzioni in ordine a misure, accorgimenti, modus operandi, tutti volti alla
concreta tutela dei Suoi dati personali.

4. Finalita e base giuridica del trattamento

Il trattamento dei Suoi dati personali & effettuato dal Comune di Ferrara per lo svolgimento di funzioni istituzionali e
pertanto, ai sensi dell’art. 6, comma 1, lett. ) non necessita del Suo consenso. | dati personali sono trattati per le
seguenti finalita:

a) gestione della procedura di affidamento del servizio di manutenzione e lavaggio tende ai sensi del D. Lgs. 50/2016.

5. Destinatari dei dati personali e trasferimento dei dati personali a Paesi extra UE
| Suoi dati personali non sono oggetto di comunicazione o diffusione. | Suoi dati personali non sono trasferiti al di
fuori dell’Unione europea.

6. Periodo di conservazione

| Suoi dati sono conservati per un periodo non superiore a quello necessario per il perseguimento delle finalita sopra
menzionate. A tal fine, anche mediante controlli periodici, viene verificata costantemente la stretta pertinenza, non
eccedenza e indispensabilita dei dati rispetto al rapporto, alla prestazione o all'incarico in corso, da instaurare o
cessati, anche con riferimento ai dati che Lei fornisce di propria iniziativa. | dati che, anche a seguito delle verifiche,
risultano eccedenti o non pertinenti o non indispensabili, non sono utilizzati, salvo che per I'eventuale conservazione a
norma di legge dell'atto o del documento che li contiene.

7. 1 Suoi diritti

Nella Sua qualita di Interessato, Lei ha diritto:

e di accesso ai dati personali;

e di ottenere la rettifica o la cancellazione degli stessi o la limitazione del trattamento che lo riguardano;
e di opporsi al trattamento;

e di proporre reclamo al Garante per la protezione dei dati personali.

8. Conferimento dei dati
Il conferimento dei Suoi dati & facoltativo, ma necessario per le finalita sopra indicate. Il mancato conferimento
v comportera la possibile esclusione dalla procedura di gara.
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